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1. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema, haga clic en el botén Inicio de sesion en la parte superior

derecha de la pantalla de bienvenida (Figura ).

Eventos v C ias v v

Bienvenido a
SISADES

Plota

Figura 1. Pantalla principal de bienvenida al sistema SISADES

En la pantalla de autenticacion (Figura 2), introduzca su Usuario y Contrasefa, luego
presione el boton Iniciar Sesion.

P

PN
w; HUANCAVELICA Inicio  Eventos v  C jasv D - i + aleg

Iniciar Sesion

Inicio |

Iniciar Sesion
Para estudiantes, utilizar los credenciales del sistema SISACAD

Usuario

Contrasena

Recordar credenciales

* Iniciar Sesion

£Olvid6 su contrasena?

Figura 2. Interfaz para el ingreso de credenciales de usuario
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2. GESTION DE PROYECTOS

Este mdédulo permite visualizar, revisar y aprobar los proyectos registrados por los

coordinadores para su validacion institucional.

2.1Busqueda y Revision
Acceda al médulo Proyectos en el menu lateral izquierdo. Utilice los filtros de

Blsqueda y presione el botdn Buscar.

Para verificar el contenido detallado del proyecto, haga clic en el icono de la Lupa en
la columna Acciones (Figura 3).

Gestion de Proyectos / Talleres culturales nicio | Gestidn de Proyectos / Talleres culturales
Y Filtros de Bisqueda
Buscar Estado Tipo de Proyecto
BAListado de Prayectas m

Inicio
D Proyecto Tipo Inicio Fin Conv. Fin Conv. Estado Acciones
95  “CAPACITACION SOBRE CULTURA AMBIENTAL PARA ESTUDIANTES DE LA I.E. FEDERICO Responsabilidad 01/07/2026  31/10/2026 NIA N/A Preparacidn n i3 u u
FROEBEL DEL CENTRO POBLADO DE CUTICSA, DISTRITO SANTO TOMAS DE PATA, PROVINCIA Social Universitaria
DE ANGARAES"™
94  “FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS TECNOLOGICAS MEDIANTE LA CAPACITACIGN EN Proyeccién Social 03/08/2026  30/11/2026  03/08/2026 12/08/202¢ (CEEETD E nn = u
SOFTWARE ESPECIALIZADO IVIL EN EST DEL VIl - X CICLO DE LA

ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL - LIRCAY, UNH, 2026"

23 o de i6 enfoque STEAM en la Institucion Servicio Sacial 01/07/2026  30/11/2026 WA [aa]=]|-Yu]
Educativa N"36003-Huancavelica. Universitaria
92 CENTRO CULTURAL DE DANZA FORTALEZA ANQARA GRUPO 5 Extension Cultural 01/07/2026  31/07/2027  23/07/2026  24/08/2026  [Peeparmeida [a|a[=]"Yw]e]
[ Pecdienta ]
91  PROMOCION DEL AUTOCUIDADO EN NIROS ¥ NINIAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVAN.® 36368 Proyeccion Social 01/08/2026  31/12/2026 N/A NiA [ observado ﬂuu @ n

CALLQUI GRANDE, DISTRITO DE ASCENSION-HUANCAVELICA - 2026

Figura 3. Panel de gestion de proyectos y filtros de busqueda

2.2 Aprobacion de Proyectos

Una vez verificado que el proyecto cumple con los documentos correctos, haga clic
en el icono del Check en un circulo verde en la columna Acciones (Figurq 4).El
sistema generard automdticamente la Constancia de Aprobacion en formato PDF
(Figura 5).
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Gestidn de Proyectos / Talleres culturales nicio
Y Filtros de Bisqueda [ = vota: 52 proyectos
Buscar Estado Tipo de Proyecta

2 odoslos sados ) | Todoslostipos - m

BLtado dePrayectos =3

Inicio

Proyectos b Proyecto Tipo Inicia Fin Conv, FinConv,  Estade Acciones
" Proyectas 95  “CAPACITACION SOBRE CULTURA AMBIENTAL PARA ESTUDIANTES DE LA LE. FEDERICO Responsabilidad 01/07/2026  31/10/2025 W/ n Preparacida B00= qg]
= - FROEBEL DEL CENTRO POBLADO DE CUTICSA, DISTRITO SANTO TOMAS DE PATA, PROVINCIA  Social Universitaria
DE ANGARAES”
54  “FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS TECHOLOGICAS MEDIANTE LA CAPACITACION EN Proyeccién Social 03/08/2026  30/11/2026 03/08/2026  12/08/2026 [EXTEEET) [a[a]= [ w]
SOFTWARE ESPECIALIZADO DE INGENIERIA CIVIL EN ESTUDIANTES DEL VIl - X CICLO DE LA
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL - LIRCAY, UNH, 2026"
53 For de ias de indagaci | enfoque STEAM en la Institucién Servicio Social 01/07/2026  30/11/2026 N A [ n sjecucién | goQ=0
Educativa N°36003-Huaneavelica. Universitario
92 CENTRO CULTURAL DE DANZA FORTALEZA ANQARA GRUPO 5 Extensidn Cultural 01/07/2026  31/07/2027  23/07/2026  24/08/2026  [Fepasacien [a|a[=]-dw]e]
==
91  PROMOCION DEL AUTOCUIDADO EN NIROS ¥ NIIAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVAN.® 36368 Proyeccion Social 01/08/2026  31/12/2026 N/A NiA [ oservado | B0Q=0

CALLQUI GRANDE, DISTRITO DE ASCENSION-HUANCAVELICA - 2026

Figura 4. Opcion para aprobar el proyecto mediante el icono de Check

CONSTANCIA DE APROBACION

La Direccion de Proyeccion Socisl y Extension Cullural de fa Universidad Nacionsl
de Huancavelica, en uso Ge sus atrbuciones y de conformidad con la Ley
Unversitaria N.* 30220, of Estatuto de la UNH y el Reglamento do Proysccion
Social y Extension Cultural, emite la presente:

CONSTANCIA:

Que, luego de la evalacin comespondiente, al proyecto de PROYECCION
SOCIAL universtwio DEL GRUPO  MONOVALENTE,  ttuiado

s APRUEBA conforme al siguiente

La aprobacion insttucional fue otorgada en la ciudad de Huancavelica,
alos dias del mes de cel 2026

Aprobado por

OKL! Mttpe://appunh. com/ verifica-cvd
evo: 0177 s208 2977 0001

Figura 5. Constancia de Aprobacion generada automdticamente por el sistema

3. GESTION DE OBSERVACIONES

Si un proyecto requiere observaciones, utilice este mdédulo para registrar las

observaciones técnicas y notificar automdticamente al coordinador.

1. Identifique el proyecto y haga clic en el icono del Globo de texto en la columna

Acciones, como se muestra en la Figura 6.
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L O .

o4 Proyeccion Social o3j08/2026 30/112026 o3josi2026 12026 (TN @O0Q&DO

% Servicio Social 01/07/2026  30/11/2026 N/A cazm Qo0p=0
Universitario

- Extensién Cultural 01/07/2026  31/07/2027 23/07/2026  24/08/2026  [iepmE go0o=00

[Peodieots ]

91 PROMOCION DEL AUTOCUIDADO EN NIROS Y NIFAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA Prayeccién Social 01/08/2026  31/12/2026  N/A [ observace | ﬂ@n‘ n

% it Servicio Social 01/08/2026  31/12/2026  N/A NA [observad | gog=0
Universitario

& Proyeccién Social 01/08/2026  31/12/2026 N/ azm 0g#®0

& Proyeccién Social 01/07/2026  31/10/2026  N/A azm Q0p®0

P Proyeccién Social 01/07/2026  31/10/2026  N/A cm o0p=0

86 Servicio Social 01/07/2026  30/11/2026 [ n sjecuciin | Bog=0
Universitario

Figura 6. Acceso al médulo de observaciones desde el listado de proyectos

2. Dentro del médulo, haga clic en el botén + Nueva Observacion. En el formulario,
ingrese los detalles técnicos de la observacion y el correo electrénico del
coordinador para la notificacién automatica.

3. Finalmente, guarde la informacion.

SISADES =

Observaciones Inicio / Gest

AS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA N.° 36368 CALLQUI GRANDE

2" PROMOCION DEL AUTOCUIDADO EN NINOS Y NIRAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Estado del Proyecto: (IST) l

Tipo: Proyeccién Social

Y Filtros de Bisqueda [2= Totat: 1 observaciones |

Buscar Tipo de Observacién Estado

Todoslos Upos y Todcs loa eitatios Y

= Listado de Observaciones

D Origen Descripcidn Usuario Estado Fecha Acciones

€ Volver a Detalles del Proyecto

Figura7.interfaz para el registro de nuevas observaciones

4. GESTION DE INFORMES

Este moédulo permite al administrador gestionar el estado de los informes y registrar

observaciones técnicas sobre los documentos presentados por los coordinadores.

Para gestionar un informe, identifiquelo en la tabla y realice una de las siguientes

acciones, como se muestra en la Figura 8:
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» Cambio de Estado: utilice la lista desplegable en la columna Estado para
modificar el estatus del informe (por ejemplo, cambiar de *Pendiente*
*Aprobado*).

* Registro de Observaciones: si el informe requiere correcciones, haga clic en el

botdén +Registrar en la columna Observaciones.

1]

Informes del Proyecto Inicio / Gestion de Proyectos / PRUEBAS DE SERVICIO SOCIAL / Informe:
B Plantillas de Documentos
°
B informe Final B Reporte P
© Acceso de Administrador
Como administrador, puede registrar cualquier tipo de informe sin restricciones.
B Gestién de Informes
Y Filtrar por estado: Q Buscar informe:

Todos los informes v @ Limpiar Filtros

" Tipo de Informe Fecha Presentacién Estado ‘ Observaciones ‘ m Documento Acclones
17/08/2026 A ol | =sinobservacione:
o n ® = - T
- -

Figura 8. Listado de informes del proyecto para validacion

4.1 Aprobacion de Informes

Al aprobar un informe, el sistema permite enviar una constancia automatica. En la

ventana Aprobar Informe:

1. Ingrese los correos electrénicos de los interesados en el campo Correos de
Notificacion.

2. Opcionalmente, ingrese un comentario o motivo en el campo Motivo [
Observaciones.

3. Haga clic en el botén Aprobar Informe.
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@ Aprobar Informe

© Esti a punto de aprobar este informe. Se generard
autométicamente la constancia de aprobacién en PDF.

B Motivo / Observaciones (<o

B Notificacién: Se enviaré la constancia de aprobacién en
PDF a los correos ingresados.

i Correos de Notificacién *

|

- =

Figura 9. Ventana de aprobacién de informe
4.2 Registro de Observaciones en Informes
Si el informe requiere correcciones técnicas, siga estos pasos:

1. Haga clic en el botén + Registrar (en la columna Observaciones de la tabla de
informes) para acceder al panel de gestién de observaciones.

Observaciones de Informes nicio | Gestién de Proyectos | EXTESNION SISTEMAS / Informes / Observaciones

B Gestion de Observaciones

Q ! Todos los estados v & Limpiar Filtros

L] Descripcién Estado Fecha Creacién Archive Usuario Acciones

o

No se encontraron observaciones

Figura 10. Pantalla de gestion de observaciones de informes

2. Dentro de esta pantalla, haga clic en el botén + Nueva Observacion. En el
formulario emergente, ingrese la descripcion detallada de la observacion, adjunte
un documento de respaldo (opcional) e ingrese un correo de notificacién para el
coordinador. Finalmente, haga clic en el botén Guardar.
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# Nueva Observacién

# Descripcidn *

M Estado®
Pendiente
& Documento de respaldo (opcional)

Seleccionar archivo..
]

& Correo de Natificacion (opcional)

© Siingress un corren, se emvisra una notficacion con esta abservacian

Figura 11. Formulario para el registro de nuevas observaciones técnicas

5.BUSQUEDA DE ESTUDIANTES

Esta funcionalidad permite consultar el historial de participacion, estados y cargos de
los estudiantes en los proyectos.

1. Haga clic en Basqueda de estudiantes en el mend lateral.

2. Ingrese el coédigo, nombres o DNI del estudiante en el buscador. El sistema mostrard
la informacion del perfil y la tabla de proyectos asociada en la parte inferior.

Busqueda de Estudiantes Inicio | Gestién de Proyectos | Bisqueda de Estudiantes

Q Biisqueda de Estudiantes

Buscar por codigo, nombres o DNI

X Nueva Bisqueda

Estado Disciplinari

" Proyectos (5)

Proyecto Tipo EstadoProyecto  MiEstado  Estado Disciplinario Cargo Periodo Acciones
TALLER DE DANZA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA Preparacidn == [ sctiva | Sincargo  DY/11/2025-30/10/2026 D
EXTENSION PRUEBAS 2026 = Pendiente [ activo | Sin cargo n
Proyeccién SocialProyeccién SocialProyeccién SocialPrayeccién Social Proysecién sacial e ] Sin cargo ]
PROYECTO DE PROYECCION SOCIAL [ servicia Social universitario | == [ Activo | Presidente 01052026 - 30/11/2026 u
EXTESHION SISTEMAS Extensién Caltural En sjecucién [ 2ciiv | Presidente  cyos/202s- 31/0572026 o]

Figura 12. Interfaz de busqueda de estudiantes y detalle de proyectos asociados
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