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1. ACCESO AL SISTEMA 

La Figura 1 muestra la pantalla de bienvenida. Para ingresar, haga clic en el botón 
Inicio de sesión (esquina superior derecha). 

 
Figura 1. Pantalla principal de bienvenida al sistema SISADES 

La Figura 2 detalla la interfaz de autenticación. Introduzca su Usuario y Contraseña en 
los campos correspondientes y presione el botón Iniciar Sesión. 
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Figura 2. Interfaz para el ingreso de credenciales de usuario 

2. GESTIÓN DE PROYECTOS 

La Figura 3 presenta el módulo Proyectos. Desde esta pantalla podrá gestionar y 
buscar sus proyectos: 

1.  Acceda al módulo Proyectos en el menú lateral izquierdo. 

2.  Utilice los filtros de Búsqueda (texto, Estado o Tipo de Proyecto) y presione el botón 
Buscar. 

3.  Para registrar un proyecto nuevo, seleccione + Nuevo Proyecto (esquina superior 
derecha). 
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Figura 3. Pantalla de gestión y listado de proyectos 

3. REGISTRO DE NUEVO PROYECTO 

Complete el formulario para crear un nuevo proyecto siguiendo los pasos detallados 
en la Figura 4: 

1.  Ingrese el Nombre del proyecto, seleccione el Tipo de proyecto, Modalidad del 
proyecto y la Escuela profesional. 

2.  Redacte la Descripción del proyecto en el editor de texto y defina las Fechas del 
Proyecto (Inicio y Finalización). 

3.  Adjunte los archivos requeridos haciendo clic en Seleccionar archivo y presione el 
botón Guardar Proyecto. 
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Figura 4. Formulario de creación de un nuevo proyecto 

NOTA 
Todos los archivos adjuntos deben estar en formato PDF y no superar los 5 MB. 

 

4. VISUALIZACIÓN DE DETALLES Y CONSTANCIA DE 
APROBACIÓN 

Una vez aprobado el proyecto, puede consultar los detalles y obtener documentos 
oficiales (ver Figura 5 y Figura 6): 

1.  En el listado, identifique el proyecto y haga clic en el icono de Lupa (Detalles) en la 
columna Acciones, como se muestra en la Figura 5. 
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Figura 5. Acceso a detalles mediante el icono de lupa 

2.  En la pantalla resultante, diríjase a la sección Constancia de Aprobación y 
seleccione Descargar, como se muestra en la Figura 6. 

 
Figura 6. Pantalla de detalles y descarga de constancia 
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5. GESTIÓN DE RESOLUCIONES 

Para adjuntar resoluciones y formalizar el proyecto, siga los pasos de la Figura 7 y 
Figura 8: 

1.  En la pantalla de detalles, haga clic en el icono de color verde y seleccione 
Resoluciones. 

 
Figura 7. Menú para gestionar resoluciones 

2.  Suba el archivo PDF en el campo Documento PDF, indique la Fecha de aprobación 
y seleccione Guardar Resoluciones, como se muestra en la Figura 8. 
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Figura 8. Formulario para el registro de resoluciones 

6. GESTIÓN DE PARTICIPANTES 

Para administrar a los estudiantes vinculados al proyecto (ver Figura 9 y Figura 10): 

1.  Desde la pantalla de detalles, ingrese a la pestaña Participantes. 
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Figura 9. Navegación a la pestaña de Participantes 

2.  Haga clic en Registrar Participante para añadir nuevos integrantes. 
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Figura 10. Gestión de participantes del proyecto 

7. GESTIÓN DE ASESORES 

Para asignar a los docentes responsables del proyecto (ver Figura 11 y Figura 12): 

1.  Desde la pantalla de detalles, ingrese a la pestaña Asesores. 
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Figura 11. Navegación a la pestaña de Asesores 

2.  Haga clic en + Asignar para vincular a un nuevo docente, o use las opciones Editar 
o Eliminar para gestiones previas. 
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Figura 12. Gestión de asesores 

8. GESTIÓN DE INFORMES 

Para registrar avances técnicos o académicos (ver Figura 13 y Figura 14): 

1.  Desde la pantalla de detalles, ingrese a la pestaña Informes. 
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Figura 13. Navegación a la pestaña de Informes 

2.  Haga clic en el botón + Registrar Informe para cargar el documento 
correspondiente. 
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Figura 14. Interfaz de gestión de informes 

9. GESTIÓN DE OBSERVACIONES 

Para revisar el historial de correcciones realizadas (ver Figura 15 y Figura 16): 

1.  Desde la pantalla de detalles, ingrese a la pestaña Observaciones. 
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Figura 15. Navegación a la pestaña de Observaciones 

2.  Visualice en el listado la Descripción, Origen y Estado de cada observación. 
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Figura 16. Historial de observaciones del proyecto 

10. SOLICITUD DE AMPLIACIÓN 

Para solicitar una prórroga en los tiempos de ejecución (ver Figura 17 y Figura 18): 

1.  Desde la pantalla de detalles, ingrese a la pestaña Ampliación. 

 
Figura 17. Navegación a la pestaña de Ampliación 

2.  Haga clic en + Registrar Solicitud para formalizar la petición. 



SISADES | Manual de Usuario | Proyección Social y Extensión Cultural 

Universidad Nacional de Huancavelica | Oficina de Tecnologías de la Información Página 16 de 20 

 
Figura 18. Interfaz de solicitudes de ampliación 

11. CULMINACIÓN DEL PROYECTO 

Una vez finalizado el proyecto, el Coordinador debe cargar la Resolución de 
Culminación en el módulo de Resoluciones para formalizar el cierre del mismo, tal 
como se muestra en la Figura 19 y Figura 20. 
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Figura 19. Acceso al menú de Resoluciones para el registro de la culminación 

 
Figura 20. Formulario para la carga de la Resolución de Culminación 
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IMPORTANTE 
Al cargar la Resolución de Culminación, el sistema cerrará el proyecto y no 
permitirá realizar más ediciones. Se generarán automáticamente los certificados 
para los estudiantes. En el caso de docentes, administrativos o asesores, deberán 
realizar el pago correspondiente para obtener su certificado. 

 


